
Federazione Lavoratori della Conoscenza di Mantova
Via Argentina Altobelli 5
46100 Mantova
Tel. 0376/202218 /202224 / 202225
sito: http://www.flcgil.it/mantova 
email: mantova@flcgil.i  t 

12 ACCREDITAMENTO SPID PER LA CARTA DEL DOCENTE
SCHEDA DI LAVORO

Parte I: accreditarsi presso   PosteID  

Nell’a.s.  2016/17  cambia  la  modalità  per  poter  usufruire  dei  €  500  (utili  per  acquisto  di
software, materiale didattico, pc e notebook, formazione e quanto espressamente indicato sul
tutorial del Miur).
La novità sta nell'attivazione della carta del docente (e non nell'accredito diretto come l'anno
scorso) e nella gestione di denaro VIRTUALE.

La modalità  prevede  la  registrazione  sul  sito  http://www.cartadeldocente.istruzione.it/ e  la
contestuale attivazione di una "Identità Digitale (Spid)".

La creazione della SPID avviene collegandosi al sito www.spid.gov.it mediante 4 possibilità di
accreditamento, a seguito del quale sarà possibile registrarsi sul sito.

Per la maggiore funzionalità  e la  presenza capillare degli  uffici  sul  territorio,  riteniamo più
immediato l’accreditamento sul portale delle Poste Italiane.

Esistono  due  differenti  procedure,  a  seconda  che  l’utente  sia  già  registrato  sul  sito
www.poste.it (anche  semplicemente  perché  è  in  possesso  di  una  carta  PostePay)  oppure
invece debba procedere con un accreditamento ex-novo.
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ISCRIZIONE COMPLETA

Definiamo i passaggi per effettuare una registrazione completa ex novo (dunque si tratta di un
utente non presente nell'archivio digitale delle poste).

Partendo dal sito delle poste (PosteId – https://posteid.poste.it/), si procede in alto a destra
esplorando  il  menu  della  registrazione.  Trattandosi  di  una  prima  registrazione,  si  sceglie
l'ultima opzione in basso.

Si prosegue quindi inserendo i dati anagrafici richiesti, tenendo a portata di mano un numero
di cellulare, una mail, la carta d'identità e codice fiscale.

E' bene  annotare le credenziali  che si sceglierà di utilizzare (utente e password) perché
saranno indispensabili per altri accessi sui portali delle Pubbliche Amministrazioni.
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Durante le fasi di iscrizione saranno richiesti codici inviati in tempo reale sui recapiti indicati
(cellulare e email), necessari per poter procedere e proseguire nell'iter. Pertanto è consigliabile
verificare il funzionamento corretto della mail e del cellulare.

Procedura di identificazione

Sarà necessario indicare la modalità di identificazione.

Si consiglia di scegliere l’opzione di recarsi presso l'ufficio postale accreditato, perché
l'altra proposta (a domicilio) prevede un pagamento per il servizio.
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A questo punto vi è una doppia possibilità che determinerà "la durata" dell'identificazione in
presenza: 
1- caricare il documento online richiesto in questa fase permetterà di affrontare una procedura
"più snella" al momento dell'identificazione; 
2- in caso contrario, bisognerà prendere appuntamento con il  consulente presente nei vari
uffici, con dei tempi sicuramente più lunghi.

La scansione del documento da allegare, in formato .png .pdf o .jpg, dovrà essere effettuata
con 2 files distinti, l’uno contenente il fronte della carta d’identità e del codice fiscale,
l’altro contenente il retro della carta d’identità e del codice fiscale. Entrambi i files non
devono superare le dimensioni di 2,5 Mb. 

Il nome del file scelto dovrà essere senza spazi e caratteri speciali.

Si consiglia di produrre i files prima di iniziare la procedura, in maniera tale da non sospendere
per troppo tempo la connessione con il portale delle PosteId.
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Le  condizioni  di  utilizzo  del  servizio  presuppongono  l'accettazione  di  un  vero  e  proprio
contratto con Poste Italiane s.p.a.: solo i primi 2 consensi devono essere necessariamente
"flaggati" (selezionati), mentre gli altri 4 sono facoltativi.

Scheda di lavoro: Carta dei Docenti – autenticazione PosteID 5 di 8



Viene chiesto infine nuovamente la password indicata in precedenza per concludere la prima
fase della registrazione.

Se i passaggi precedenti sono stati eseguiti correttamente ed anche il sistema li ha recepiti
positivamente, bisognerà arrivare alla seguente schermata di conferma:
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Ci si potrà recare all’ufficio postale soltanto dopo aver ricevuto una mail di conferma

Dopo  aver  proceduto  con  l'accreditamento  ed  al  riconoscimento  presso  l'ufficio  postale,
bisognerà tornate sul sito iniziale per procedere all'ottenimento della SPID.

La  modalità  più  funzionale  è  quella  mediante  l’APP  delle  PosteID  per  telefono  cellulare,
altrimenti attraverso il proprio numero di cellulare certificato.
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In preparazione: 
II parte – Creare un’Identità Digitale (SPID)

Leggi anche:

Carta del docente: l’informativa ai sindacati sulle novità di utilizzo della card
Docenti - Il nuovo DPCM apporta delle modifiche utili per migliorare la fruibilità, ma restano le farraginose 
sequenze del sistema e l’ingiusta esclusione di alcune componenti scolastiche. 
COME OTTENERE LO SPID

Scheda a cura di Paolo Campione

emessa il 1/12/2016

revisione ed editing di Massimiliano De Conca
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