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12 ACCREDITAMENTO SPID PER LA CARTA DEL DOCENTE
SCHEDA DI LAVORO

Parte I: accreditarsi presso PosteID

Nell'a.s. 2016/17 cambia la modalita per poter usufruire dei € 500 (utili per acquisto di
software, materiale didattico, pc e notebook, formazione e quanto espressamente indicato sul
tutorial del Miur).

La novita sta nell'attivazione della carta del docente (e non nell'accredito diretto come I'anno
scorso) e nella gestione di denaro VIRTUALE.

La modalita prevede la registrazione sul sito http://www.cartadeldocente.istruzione.it/ e la

contestuale attivazione di una "Identita Digitale (Spid)".

La creazione della SPID avviene collegandosi al sito www.spid.gov.it mediante 4 possibilita di
accreditamento, a seguito del quale sara possibile registrarsi sul sito.

Cosa devi fare

Inizia registrandoti sul sito di uno tra InfoCert, Poste Italiane, Sielte o
TIM. | quattro soggetti (detti /dentity Provider) ti offrano diverse modalita
per richiedere e ottenere SPID.

TI M id |Poste ID s;’;
= online

= online g[g_tisl

—\3 SIELTEid Info ID

= via webcam (a pagamento)

Per la maggiore funzionalita e la presenza capillare degli uffici sul territorio, riteniamo pil
immediato I'accreditamento sul portale delle Poste Italiane.

Esistono due differenti procedure, a seconda che l'utente sia gia registrato sul sito

www.poste.it (anche semplicemente perché & in possesso di una carta PostePay) oppure
invece debba procedere con un accreditamento ex-novo.
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ISCRIZIONE COMPLETA

Definiamo i passaggi per effettuare una registrazione completa ex novo (dunque si tratta di un
utente non presente nell'archivio digitale delle poste).

Partendo dal sito delle poste (Posteld - https://posteid.poste.it/), si procede in alto a destra
esplorando il menu della registrazione. Trattandosi di una prima registrazione, si sceglie
I'ultima opzione in basso.

Registrati a PostelD abilitato a SPID v

Con APP PostelD
iy ?

dal tuo smartphone

ID Con SMS S
le sul tuo numero cellulare certificato
i ] Conlettore BancoPosta >

Con Carta Nazionale dei Servizi o
Carta d'ldentita Elettronica attive

Q Con Firma Digitale >

Se non hai nessuno degli strumenti
elencati inserisci i tuoi dati online e vai in un
ufficio postale oppure richiedi

I'identificazione a domicilio

Si prosegue quindi inserendo i dati anagrafici richiesti, tenendo a portata di mano un numero
di cellulare, una mail, la carta d'identita e codice fiscale.

E' bene annotare le credenziali che si scegliera di utilizzare (utente e password) perché
saranno indispensabili per altri accessi sui portali delle Pubbliche Amministrazioni.
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Scegli un nome utente

INDIRIZZO E-MAIL [NOME UTEMTE) *

e

CODICE CONFERMA (OTPY*

Inserisci il codice conferma (OTP) che ti abbiamo inviato all'indirizzo
e-mail specificato non hai ricevuto il codice?

155952

CONFERMA ANNULLA

Durante le fasi di iscrizione saranno richiesti codici inviati in tempo reale sui recapiti indicati
(cellulare e email), necessari per poter procedere e proseguire nell'iter. Pertanto & consigliabile
verificare il funzionamento corretto della mail e del cellulare.

Procedura di identificazione

Sara necessario indicare la modalita di identificazione.

Scegli come identificarti

Per completare la procedura di riconoscimento, puoi scegliere di
recarti in ufficio postale o richiedere la visita di un portalettere
all'indirizzo indicato per l'identificazione (indirizzo di recapito o, se
non specificato, indirizzo di domicilio).

() identificazione presso ufficio postale abilitato
() Identificazione a domicilio a pagamento, al prezzo di 14,50 euro (VA inclusa ad aliguota
Documentazione

Ej Informativa privacy.pdf

SALVA

* campo obbligatorio

Si consiglia di scegliere I'opzione di recarsi presso I'ufficio postale accreditato, perché
I'altra proposta (a domicilio) prevede un pagamento per il servizio.
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A questo punto vi & una doppia possibilita che determinera "la durata" dell'identificazione in
presenza:

1- caricare il documento online richiesto in questa fase permettera di affrontare una procedura
"piu snella" al momento dell'identificazione;

2- in caso contrario, bisognera prendere appuntamento con il consulente presente nei vari
uffici, con dei tempi sicuramente piu lunghi.

La scansione del documento da allegare, in formato .png .pdf o .jpg, dovra essere effettuata
con 2 files distinti, 'uno contenente il fronte della carta d’identita e del codice fiscale,
I’altro contenente il retro della carta d’identita e del codice fiscale. Entrambi i files non
devono superare le dimensioni di 2,5 Mb.

Il nome del file scelto dovra essere senza spazi e caratteri speciali.

Si consiglia di produrre i files prima di iniziare la procedura, in maniera tale da non sospendere
per troppo tempo la connessione con il portale delle Posteld.

Caricamento dei documenti

Ti consigliamo di caricare online una copia leggibile e a colori del
fronte e del retro del tuo documento di identita e del tuo codice
fiscale, cosi potrai recarti in un qualsiasi ufficio postale per essere
identificato e concludere il processo di registrazione.

FROMTE DEL DOCUMENTO E DEL CODICE FISCALE

|eziona file CARICA

RETRO DEL DOCUMENTO E DEL CODICE FISCALE

na file CARICA

Le immagini devono essere in formato jpg. png. pdf di dimensione massima 2.5 MB.

Non hai la possibilita di caricare le immagini?

[ ] Effertua l'identificazione in un ufficio postale con sala consulen

Documentazione

E Informativa privacy.pdf

SALVA
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Condizioni generali di servizio

Documentazione

Ej Informativa privacy.pdf

@ Condizioni Generali di Servizio pdf

Il richiedente, con la sotwoscrizione della presente richiesta, ai sensi e per gli effetti degli art. 46 e 47 del D.P.R. n.445/2000, consapevole
che chiungue rilascia dichiarazioni mendaci & punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia (art. 76 D.P.R. n.445/200(
dichiara la veridicita e la correttezza dei dati sopra riportati. Pertanto, sin da ora si obbliga al risarcimento dei danni diretti efo indiretti
eventualmente derivanti a Poste ltaliane a qualungue titolo in relazione alla presente richiesta di attivazione del servizio, anche con
riferimento ai Dati indicati nelle Tabelle |, 11 e 111

Fermo restando il rispetto della normativa applicabile pro tempore vigente, la disciplina contrattuale del Servizio di identita digitale di
Poste Italiane & contenuta nelle Condizioni Generali del Servizio PostelD abilitato a SPID ver. 1.0 del 14/02/2016, nel presente Modulo e n
Manuale Operativo del Gestore Poste ltaliane pubblicati sul sito web posteid.poste.it. Il richiedente dichiara di aver preso visione, di
conoscere e di accettare tutte le clausole contenute nei documenti sopra citati come di seguito specificato:

CONDIZIOMI GEMERALI DI SERVIZIO

[] 1l richiedente accetta le Condizioni Generali del Servizio PostelD abilitato a SPID di Poste Italiane S.p.A..

[ 1l richiedente dichiara di approvare specificatamente anche ai sensi e per gli effert degli artt. 1341 e 1342 del codice civile le
disposizioni contenute nelle Condizioni Generali del Servizio PostelD abilitato a SPID di Poste Italiane negli articoli di seguito riportat
art. 4 (attivazione del Servizio) punto 1, art. 5 {utilizzo del servizio) punto 1, art. 6 (obblighi e responsabilita’ del Titolare) punti 2 lett.
b), 3, 6 e 8, art. 7 (obblighi e responsabilita’ di Poste) punto 3, art. & (limitazioni di responsabilita’ di Poste) punti1,2,3, 4, 5e 6, art. 9
(condizioni economiche) punto 2, art. 10 (durata) punto 2, art. 11 (sospensione e revoca del Servizio) punto 4, art. 12 (modifica del
Contratto) punto 1, art. 13 (fermo del Servizio e cause di forza maggiore), art. 14 (recesso) punto 2, art. 15 (risoluzione automatica), ar
18 (foro competente) punto 1.

Le condizioni di utilizzo del servizio presuppongono l'accettazione di un vero e proprio
contratto con Poste Italiane s.p.a.: solo i primi 2 consensi devono essere necessariamente
"flaggati" (selezionati), mentre gli altri 4 sono facoltativi.
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COMNSENSI PRIVACY

Il sottoscritto, ai sensi degli articoli 23 e 130 del Codice privacy (D.Lgs. 196/2003), dichiara di aver preso visione dell'l
esprime liberamente il consenso al trattamento dei propri dati personali da parte di Poste Italiane 5.p.A. per le segu

1. per comunicazioni a carattere promozionale, pubblicitario o commerciale e I'offerta diretta di prodotii o servizi di Pos
del Gruppo Poste Italiane - mediante I'impiego del telefono e della posta cartacea, nonche' mediante sistemi automatizz
senza l'intervento di un operatore e mediante posta elettronica, telefax, messaggi del tipo SMS, MMS, o di altro tipo - no
mezzi, per indagini statistiche e di mercato volte alla rilevazione del grado di soddisfazione della clientela sulla gualita’
servizi di Poste e/fo delle societa' del Gruppo Poste ltaliane;

() Accetto () Non accetto

2. per comunicazioni a carattere promozionale, pubblicitario o commerciale e I'offerta di prodotti o servizi di soggetti te
appartenenti al Gruppo Poste [taliane - mediante I'impiego del telefono e della posta cartacea, nonche' mediante sisterr
chiamata senza l'intervento di un operatore e mediante posta elettronica, telefax, messaggi del tipo SMS, MMS, o di altr
gli stessi mezzi, per loro indagini statistiche e di mercato volte alla rilevazione del grado di soddisfazione della clientela
loro prodotti o servizi;

() Accetto () Non accetto

3. per svolgere attivitg€ di profilazione consistente nell'individuazione di preferenze, gust, abitudini, necessita’ e sceh
nella definizione del profilo dell'interessato, in modo da soddisfare le esigenze dell'interessato medesimo, nonche' per ¢
specifico consenso di cui ai punti 1 efo 2, comunicazioni a carattere promozionale, pubblicitario o commerciale persona
indicati ai precedenti punti 1 e 2;

() Accetto () Non accetto

4 per comunicare i dati di profilazione dell'Interessato alle societa’ del Gruppo Poste Italiane e consentire a queste ultir
preferenze, gusti, abitudini, necessita' e scelte di consumo, in modo da migliorare i prodotti o servizi forniti dalle societ:

I L I Ly L £ _ -

Viene chiesto infine nuovamente la password indicata in precedenza per concludere la prima
fase della registrazione.

Una volta accettate le Condizioni Generali del Servizio, dovrai recarti in Ufficio Postale per completare la procedura.

INSERISCI LA PASSWORD SCELTA IN FASE DI REGISTRAZIONE PER CONFERMARE IL PROCESSO DI ACCETTAZIONE DELLA PROPOSTA CONTRATTUALE

sssssssssssss CONFERMA INDIETRO

Se i passaggi precedenti sono stati eseguiti correttamente ed anche il sistema |i ha recepiti
positivamente, bisognera arrivare alla seguente schermata di conferma:
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Puoi recarti in ufficio postale per identificarti

Riceverai al pitl presto una nostra e-mail di conferma dell'avwenuta

registrazione e potrai fissare un appuntamento* con uno degli uffici
« postali abilitati per identificarti e certificare il tuo numero di

cellulare.

Ti ricordiamo che per la procedura di identificazione in ufficio
postale devi esibire in originale il tuo documento di riconoscimento
ed il Codice Fiscale f Tessera Sanitaria all'operatore dell'ufficio
postale.

*per prendere un appuntamento puoi telefonare al call center al
numero 803.160 o recarti in un ufficio postale abilitato.

Cosa puoi fare ora?

Consulta la guida utente PostelD
Vai alla home

Ci si potra recare all’ufficio postale soltanto dopo aver ricevuto una mail di conferma

Dopo aver proceduto con l'accreditamento ed al riconoscimento presso |'ufficio postale,
bisognera tornate sul sito iniziale per procedere all'ottenimento della SPID.

La modalita piu funzionale € quella mediante I’APP delle PosteID per telefono cellulare,
altrimenti attraverso il proprio numero di cellulare certificato.

BG @ Poste ltaliane S.p A (IT) https://posteid.poste.it

Josteitaliane FINANZIARI ASSICURATIVI POSTALI BUSINESS ASSISTEN:

NUGVQ
IPoste ID Sped

Un'unica login: la tua Identita Digitale

registrati a servizi richiedi

PostelD SPID Assistenza

spad
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Inserisci i tuoi dati

Per verificare la tua identita ti chiediamo di confermare i dati del documento di riconoscimento rilasciato a Poste Italiane.

Documento

TIPO DOCUMENTO*

Inserisci il numero e la data di scadenza del documento di
riconoscimento.

Nel campo "Tipo documento” trovi indicata la tipologia del
documento che hai rilasciato a Poste Italiane.

Carta di identita'

NUMERO DOCUMENTO*

DATA SCADENZA*

* campo obbligatorio

In preparazione:
II parte - Creare un’Identita Digitale (SPID)

Leggi anche:

Carta del docente: l'informativa ai sindacati sulle novita di utilizzo della card

Docenti - II nuovo DPCM apporta delle modifiche utili per migliorare la fruibilita, ma restano le farraginose
sequenze del sistema e l'ingiusta esclusione di alcune componenti scolastiche.

COME OTTENERE LO SPID

Scheda a cura di Paolo Campione
emessa il 1/12/2016
revisione ed editing di Massimiliano De Conca
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